
BONNES PRATIQUES AVANT la réunion en vidéo-conférence

• VERIFIER LA RECEPTION DU LIEN DE CONNEXION Vous avez dû 
recevoir dans l’invitation un lien de connexion pour la réunion, en 
visioconférence ou audio uniquement.

• CONNECTEZ-VOUS 15 MIN AVANT. Cela permettra de vérifier 
que votre connexion est bonne et que vos micro et caméra sont 
bien branchés.

• MUNISSEZ-VOUS D’UN CASQUE OU D’UN KIT MAIN LIBRE. C'est 
essentiel pour que les auditeurs puissent vous entendre 
correctement lorsque vous parlez et à l'inverse vous aurez un bien 
meilleur son lorsque vous écouterez les autres.

• SIGNALEZ VOTRE ARRIVEE EN ACTIVANT VOTRE CAMERA au 
moment de rejoindre la réunion et VERIFIEZ VOTRE MICRO en 
vous présentant par exemple.
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EXEMPLE

Nous rejoindre sur votre ordinateur ou votre appareil mobile 

Cliquez ici pour participer à la réunion

Ou composer le numéro (audio seulement)

+33 1 73 04 38 31,,XXXXXXXX# France, Paris 

ID de téléconférence: XXX XXX XXX# 


