
Créer un dossier TND 
Médecin en établissement

Vous avez détecté un risque de trouble du neuro-développement dont spectre de l'autisme chez l'un de vos 
patients âgés de 0 à 12 ans exclu. ViaTrajectoire vous permet d'initier un parcours de bilan et d'intervention 
précoce en orientant le jeune enfant vers la Plateforme de Coordination et d'Orientation compétente sur votre 
territoire. 

Savoir remplir un livret de repérage TND et le soumettre à la Plateforme de Coordination
et d’Orientation (PCO) la plus proche du domicile de l'enfant.
Cette fiche est destinée aux utilisateurs du module ViaTrajectoire TND en établissement possédant l’habilitation
« prescripteur médical » avec les droits TND-Prescripteur.

1. Créer un dossier
Onglet « TND », « Créer un dossier»

2. Sélectionnez l’établissement et l’unité demandeuse
A l’aide des menus déroulants : 

3. Renseignez l’identité de l’enfant et créez le dossier
Complétez les champs puis cliquez sur « créer le dossier »

De quoi s’agit-il ? 
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4. Remplissez le Volet Repérage en fonction de l’âge de l’enfant
Puis cliquez sur le bouton « Valider » pour enregistrer les données renseignées
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5. ViaTrajectoire vous confirme l’éligibilité de l’enfant à une orientation vers 
une PCO : Cliquez sur le bouton « Poursuivre l’orientation »

6. Renseignez le Volet Adressage 
puis cliquez sur le bouton « Validez » pour enregistrer les données renseignées.
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7. Envoyez la demande vers la plateforme TND à proximité du lieu de 
résidence de l’enfant en cliquant que le bouton « Envoyer la demande » 
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8. ViaTrajectoire vous confirme l’éligibilité de l’enfant à une orientation 
vers une PCO : Cliquez sur le bouton « Poursuivre l’orientation »

9. Renseigner le Volet Adressage 
puis cliquez sur le bouton « Validez » pour enregistrer les données renseignées.
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10. Envoyer la demande vers la plateforme TND à proximité du lieu de résidence 
de l’enfant en cliquant que le bouton « Envoyer la demande » 
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Nouveau : Pour les 7-12 ans, vous avez désormais la possibilité d’inviter la famille et 
l’enseignant à compléter le dossier !

11. Retrouver dans le contenu du dossier 
Les éléments renseignés par la famille et l’enseignant

NB : Le dossier peut être envoyé à la PCO même si les volets famille et enseignant ne sont 
pas renseignés

12. Donner accès à la famille et à l’enseignant

✓ Donner accès au formulaire Famille : 
permet de donner accès à la famille en 
renseignant leur adresse mail. Un lien de 
connexion sera adressé à la famille. 
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✓ Annuler le dossier : permet de fermer le 
dossier ou d’annuler la demande en cours. 
Un motif d’annulation vous sera demandé. 
NB : Il est possible de réactiver un dossier 
annulé. Un motif de réactivation vous sera 
demandé.

✓ Donner accès au formulaire Enseignant : 
permet de donner accès à l’enseignant en 
renseignant son adresse mail. Un lien de 
connexion sera adressé à l’enseignant. 

✓ Imprimer : permet de télécharger le 
dossier en format PDF. 

12. Suivi et autres actions possibles sur le dossier

▪ Suivez vos dossiers depuis votre « tableau de bord prescripteur »

Rechercher le patient avec son 
nom ou son numéro de dossier

Etablissement et unité prescriptrice

Suivez les demandes en fonction de leur statut 
(en cours, acceptées, archivées, annulées)

Dossier en cours de rédaction

Demande en attente de réponse Dossier non éligible

Demande de précision 

▪ Autres actions possibles sur le dossier



Besoin de plus d’informations 

En cas de problème sur votre compte ou vos habilitations, rapprochez-vous du
référent structure de votre établissement.

Sur notre site Internet, vous trouverez une mine d’informations dans votre
Espace Utilisateurs ViaTrajectoire : fiches pratiques détaillées, webinaires,
témoignages…

Cliquez ici !

En cas de difficultés, notre centre de services est à votre disposition du lundi 
au vendredi, de 8h30 à 18h30

0 820 250 035 – assistance@esante-occitanie.fr

Contactez-nous si besoin d’un accompagnement spécifique : 
viatrajectoire@esante-occitanie.fr

?
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https://www.esante-occitanie.fr/viatrajectoire-plateforme-orientation/espace-utilisateur-viatrajectoire-sanitaire/
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