
Envoyer un document ou 
une photo En bref

SPICO permet de partager 
des photos et documents 
de manière sécurisée et 

instantanée

Depuis SPICO Discussions, il est possible 
d’envoyer une photo ou un document

1.Depuis une conversation sur le navigateur
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• Cliquez sur Ajouter

• Sélectionnez le document sur vote ordinateur

• Puis cliquez sur Envoyer

→ La taille maximale recommandée est de 10 Mo

→ Les formats de fichiers acceptés sont : .xls / .xlsx .xml .pdf

.doc / .docx .odt .svg

.ppt .gif .png

.txt .jpg / .jpe .bmp



Démarrer une 
conversation

2. Depuis l’application mobile

Pour envoyer une photo qui se trouve dans la 
galerie du smartphone, choisissez l’icone “image”.
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Pour prendre une photo en direct grâce à la 
camera de votre smartphone, cliquez sur l’icone
“appareil”.

Remarque : les photos ainsi prises ne s’enregistrent
pas dans la galerie du telephone, préservant ainsi la 
confidentialité.

Pour envoyer un fichier, 
cliquez sur l’icone trombone et 
sélectionnez le fichier souhaité
dans le gestionnaire de fichiers
de vote appareil.
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