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Fiche pratique

O_ 7’
t Comment créer une nouvelle offre ?

Profils concernés : responsables offre de structure, référents ROR

Pour créer une nouvelle offre, il estimportant de respecter I'arborescence imposée par le ROR:

: e Pour les établissements sanitaires : Etablissement — Pdle = UF = “Créer +" — Une offre
e Pour les établissements médico-sociaux : Etablissement — “Créer +" — Offre

o J’ACCEDE AU PORTAIL DU ROR NATIONAL ET JE M’AUTHENTIFIE :

. Consulter la fiche
Accéder au ROR \ “Comment se connecter au ROR ?”

9 JE RETROUVE MON ETABLISSEMENT

Depuis mes acces rapides, je clique sur « Mes Etablissements » (1) - « Mes établissements

Battachd ) Fanke joridiqus

cHam

e Depuis la section « Dans cet établissement » (4), je clique sur « Détails » du pble concerné (5)
e Sur la fiche du pdle, je repére I'UF souhaitée puis je clique sur « Détails” (6).

CH ALBI Dans cet établissement

(X 1L ]

Informations géndrales

e de Fitutde et
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Fiche pratique

Comment créer une nouvelle offre?

JE RETROUVE LE BOUTON “CREER +” UNE OFFRE

Sur la fiche de I'UF, je clique sur le bouton
« Créer + » (7) situé en bas de la page,
puis je sélectionne « Une offre » (8).

JE CREE MON OFFRE

La création d'une offre se déroule en 3 étapes successives. Chaque étape doit étre
complétée avant de passer a la suivante. Les champs marqués d’'un astérisque (*)
sont obligatoires (9), (10) et (11). Une fois les étapes de création complétées, je clique

sur « Consulter mon offre » (12). By

Modéle de saisie
é Le nom de l'offre correspond

a la convention de nommage oA A
sllivantarmoda s prise‘f] Il facilite la description de I'offre en

ShEpR e el renseignant automatiquement certaines
(ex: HC Gynecolagie) ] .

valeurs et en restreignant les choix
disponibles dans les listes de nomenclature.

Hmmww

Offre enregistrée

offre “tent 47 ot ercegivtnda. Viowy pouses continuee vor
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Fiche pratique

Comment créer une nouvelle offre sanitaire ?

e JE COMPLETE LES INFORMATIONS DE MON OFFRE

Une fois sur ma nouvelle offre, je dois formations générales
HE Chirurgie viscérale et digestive

compléter les informations relatives a l'offre, o guts Pt o o425

138/

telles que : les contacts, I'adresse, la MSS, =
etc. Pour cela, je clique sur l'onglet « Modifier » ' —r—
de chaque section (13).

dates, 812}

Uit Bospitatiee de chirurgio visobralo ot digestie
Hospitalisation complite (HC)

wow

Non ranseigng

Je pense a cliquer sur “Valider” (14) en bas de
page pour diffuser les nouvelles informations.

J'ai relu I'offre et je la valide.

@ La création de l'offre est finalisée. Cependant il nous manque encore les informations
sur le capacitaire et les équipements spécifiques. Ces informations sont a saisir au

\[ L niveau du “Lieu de réalisation de I'offre”.

OJ’ASSOCIE L’OFFRE CREEE A UN LIEU POUR AJOUTER LE CAPACITAIRE
ET LES EQUIPEMENTS

Pour finaliser la description de l'offre, je dois I'associer a un lieu. La fiche pratique ci-dessous

présente ce nouveau concept et la procédure d’association :
Fiche pratique « Comment créer et mettre a jour un lieu dans le ROR National ?‘Y

o Une fois mon offre rattachée & un lieu... \

¥ Je peuxvisualiser I'arborescence de
mon établissement : b =

e Depuis le menu en haut, je
clique sur “Etablissement” (1) Bierramel ,2 — 3}
puis “Mes offres” (2).

e Un tableau avec I'arborescence
de mon établissement va alors
s'afficher (3).
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