
AJOUTER DES PIÈCES 
JOINTES
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LES ÉTAPES

Ajouter un document
Cliquer sur le bouton bleu « ajouter un document » en haut du dossier. Une fenêtre va 
s’ouvrir pour compléter des informations sur le document à ajouter.
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Accéder au volet « Pièces jointes »
Dans le « Contenu du dossier » situé à droite, vous pouvez accéder au volet contenant les 
pièces jointes. Cliquer dessus.

Demandeurs

Domicile

Mise à jour :  17/08/2026
Objectif : Ajouter des pièces jointes 
dans le dossier de la personne 
accompagnée

Prérequis : Disposer du profil 
« Accompagnant administratif et social » 
OU « Accompagnant 
paramédical/médical » 
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Vous avez la possibilité d’ajouter deux types de pièces jointes : des pièces jointes 
médicales et des pièces jointes non médicales. 

Selon la nature des pièces jointes, l’accès à certains documents peut être restreint 
pour certains intervenants du dossier.

• Renseigner la date du document, la catégorie du document, le nom du document. 
Cliquer ensuite sur « Choisir un fichier » pour ajouter le document souhaité.

• Une fois le document chargé, cliquer sur le bouton bleu en bas de la fenêtre 
« Ajouter ».
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Besoin d’aide ?

Contacter le support régional en cliquant ici →

Assistance

Assistance
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• Dans le volet infirmier, vous avez la possibilité d’ajouter une ordonnance 
directement.

• Dans la complétion du volet « Fiche de renseignements », on vous invitera à ajouter 
certaines pièces jointes (l’attestation APA, la notification de la MDPH, et l’attestation 
de la PCH) qui s’accumuleront dans le volet des pièces jointes.

https://trajectoire.sante-ra.fr/Trajectoire/pages/AccesLibre/Contact.aspx?Utilisateur=1
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