
Demandeurs

Domicile

MODIFIER UN DOSSIER
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Mise à jour :  17/08/2026
Objectif : Modifier un dossier et à la
suite d’une ou plusieurs modifications,
être capable de les repérer.

Prérequis : Disposer du profil 
« Accompagnant administratif et social » 
OU « Accompagnant 
paramédical/médical ».

LES ÉTAPES

1 Modifier un dossier
Dans l’onglet « Domicile», sélectionner « Mes dossiers ».

Cliquer sur le dossier de la personne accompagnée puis sélectionner le volet à modifier (fiche
de renseignements ou volet soins infirmiers) (1).

Une fois le volet sélectionné, dans l’encart en haut, cliquer sur « Modifier » (2)
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Une pop-up s’ouvrira pour confirmer la volonté de modifier ce volet. Cliquer sur « Confirmer la
modification » et vous pourrez alors effectuer vos modifications.
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Comparer deux versions du dossier3

Tant que les modifications ne sont pas validées, vous verrez dans l’encart en haut 
du dossier « Version à valider ».

Juste à côté, vous pouvez voir apparaître la dernière date de modification.

ASTUCES
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Sauvegarder et valider les modifications
Effectuer tous les changements nécessaires dans le dossier. Une fois que vous avez 
terminé, cliquer sur le bouton « Valider », situé tout en haut ou tout en bas du dossier.
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NB : Vous pouvez cliquer sur le bouton « Sauvegarder » pour enregistrer les données déjà
renseignées et reprendre la complétion du dossier plus tard.

Veillez à 
sélectionner 
les deux 
versions que 
vous souhaitez 
comparer puis 
de cliquer sur 
« comparer ».

Dans « Contenu du dossier » situé à droite,
cliquer sur la date indiquée suivi du
symbole « + ». Vous aurez ainsi la
possibilité de comparaison 2 versions.

NB : Vous avez, 
également la 
possibilité de 
visualiser une 
version en 
sélectionnant une 
seule version et en 
cliquant sur « Voir »
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Besoin d’aide ?

Contacter le support régional en cliquant ici →

Assistance

Assistance
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Repérer les modifications dans la comparaison 
Lors de la comparaison de deux versions, l'intitulé suivant apparait en haut du dossier à
gauche avec les versions comparées et la légende des couleurs liées aux modifications.
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Quelques exemples
de modifications :

Conclusion
Une fois la comparaison terminée, vous pouvez revenir sur la dernière version en cliquant
sur « Revenir à la version courante »

https://trajectoire.sante-ra.fr/Trajectoire/pages/AccesLibre/Contact.aspx?Utilisateur=1
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