MODIFIER UN DOSSIER

Demandeurs

Objectif : Modifier un dossier et a la
suite d’une ou plusieurs modifications, | Miseé a jour : 17/08/2026
étre capable de les repérer.

Prérequis : Disposer du profil

« Accompagnant administratif et social »
OU « Accompagnant
paramédical/médical ».

LES ETAPES

1 ) Modifier un dossier
DOMICILE

Dans l'onglet « Domicile», sélectionner « Mes dossiers ».

Créer un dossier

Mes dossiers

Cliquer sur le dossier de la personne accompagnée puis sélectionner le volet a modifier (fiche
de renseignements ou volet soins infirmiers) (1).

Une fois le volet sélectionné, dans l’encart en haut, cliquer sur « Modifier » (2)

M. DUPONT THIERRY (81 ans) 2
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i= Tableaude bord  \ Dossiersuivant 7 Dossier précédent # Modifier i Autres actions v Contenu du dossier 1
Fiche de L _ _ ‘
: t Oepoe gification: par PRESCRIPTEUR Occitanie Bl Fiche de renseignements 13/08/2026 +
renseignhements .
I Volet soins infirmiers 28/07/2026 +

Une pop-up s’ouvrira pour confirmer la volonté de modifier ce volet. Cliquer sur « Confirmer la
modification » et vous pourrez alors effectuer vos modifications.

Modification d'une version validée X

Voulez-vous vraiment créer une nouvelle version de ce volet ?

v Confirmer la modification X Annuler
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i= Tableau de bord

Fiche de
renseignements

ASTUCES

symbole « + »,

Veillez a
sélectionner
les deux
versions que
vous souhaitez
comparer puis
de cliquer sur
«comparer »,

¥ Dossier suivant

possibilité de comparaison 2 versions. i

<2> Sauvegarder et valider les modifications

Effectuer tous les changements nécessaires dans le dossier. Une fois que vous avez
terminé, cliquer sur le bouton « Valider », situé tout en haut ou tout en bas du dossier.

® Sauvegarder d Autres actions v

1 Dossier précédent

I ——— Derniére modification :
13/08/2026 a 16:17

NB : Vous pouvez cliquer sur le bouton « Sauvegarder » pour enregistrer les données déja
renseignées et reprendre la complétion du dossier plus tard.

ant que les modifications ne sont pas validées, vous verrez dans ’encart en haut

du dossier « Version a valider ».

Juste a cOté, vous pouvez voir apparaitre la derniére date de modification.
Version a valider

C3 Comparer deux versions du dossier

Dans « Contenu du dossier » situé a droite,
cliquer sur la date

indiquée suivi
Vous aurez ainsi la

renseignements

Volet soins
infirmiers

U Piéces jointes

0 Fiche de renseignements 13/08/2026 -

@ Validation le 13/08/2026 a 16h24
2 PRESCRIPTEUR Occitanie
& mppr @

@ Cadre de santé

@ viatrajectoire@esante-occitaniefr

@ Création le 13/08/2026 i 16h17

2 PRESCRIPTEUR Occitanie
© mppr @

@ Cadre de santé

@ viatrajectoire@esante-occitaniefr

Liste des versions
(0 13/08/2026 a 16h24 - PRESCRIPTEUR Occitanie
@ 13/08/2026 a 16h11 - PRESCRIPTEUR Occitanie
(O 23/07/2026 a 09h45 - PRESCRIPTEUR Occitanie
x (O 17/07/2026 a 14h45 - PRESCRIPTEUR Occitanie
@ 17/07/2026 & 14h44 - PRESCRIPTEUR Qccitanie
@ Voir Bl Comparer
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par PRESCRIPTEUR Occitanie

m'l'rcy'eo’roirej

Domicile
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Derniére modification :
13/08/2026 a16:17

Contenu du dossiel
Voir plus de détails
d u i Fiche de

13/08/2026 +

28/07/2026 +

NB : Vous avez,
également la
possibilité de
visualiser une
version en
sélectionnant une
seule version et en
cliquant sur « Voir »
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4 ) Repérer les modifications dans la comparaison

Lors de la comparaison de deux versions, l'intitulé suivant apparait en haut du dossier a
gauche avec les versions comparées et la légende des couleurs liées aux modifications.

Domicile

FiChe de I’enseignements Comparaison des versions du 05/08/2026 et du 04108/2026|

Les données affichées en vert sont celles ajoutées/modifiées dans la version la plus récente.
Les données affichées en rouge barré sont celles supprimées dans la version la plus récente.

— Coordonnées
Quelques exemples Adresse (n”, rue, boulevard) Présence d'un animal de compagnie
de modifications : Srueducedres

Non @
8 rue du pont @

Demandeurs

® Conclusion

Une fois la comparaison terminée, vous pouvez revenir sur la derniere version en cliquant
sur « Revenir a la version courante »

M. DUPONT THIERRY (81 ans)
8 rue du pont - 31100 TOULOUSE

@® . En cours de rédaction - Dossier n°2 - créé le 17/07/2026

Fiche de renseignements Comparaison des versions du 13/08/2026 et du 17/07/2026

@ Les données affichées en vert sont celles ajoutées/modifiées dans la version la plus récente.
Les données affichées en rouge barré sont celles supprimées dans la version la plus récente.

Besoin d’aide ?

Contacter le support régional en cliquant ici — m
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https://trajectoire.sante-ra.fr/Trajectoire/pages/AccesLibre/Contact.aspx?Utilisateur=1
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