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Mise à jour :  17/08/2026
Objectif : Gérer les différents outils 
internes disponibles (le bloc note et les 
pastilles de couleur)

Prérequis : Disposer du profil 
« Accompagnant administratif et social » 
OU « Accompagnant 
paramédical/médical » 

LES ÉTAPES

Remplir le bloc note
• Depuis le tableau de bord, cliquer sur l’icône                 afin d’ajouter une note au dossier, 

puis cliquer sur « Enregistrer ».
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Outils disponibles en interne à votre établissement
Dans votre tableau de bord, vous pouvez retrouver deux outils utilisables en interne : un 
bloc note et un indicateur de couleur. Ils ne sont donc consultables qu’aux utilisateurs 
ViaTrajectoire de votre établissement ayant les accès aux dossiers.



VT DOM – Utiliser les outils internes 2/2

Besoin d’aide ?

Contacter le support régional en cliquant ici →

Assistance

Assistance
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Changer les indicateurs de couleur
Les indicateurs de couleur sont des pastilles à usage interne que vous pouvez 
utiliser librement pour identifier et organiser vos dossiers. Ces pastilles sont 
spécifiques à votre établissement et ne sont pas visibles ni partagées avec les 
autres établissements.
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Lorsqu’il y a une note ajoutée sur le dossier, l’icône devient : 

Vous pouvez ensuite consulter les notes en passant la souris dessus.

• Depuis le dossier, le bloc apparaît dans la colonne à droite. Ajouter la note et cliquer sur 
« Enregistrer »

• Depuis le tableau de bord, cliquer sur 
l’indicateur afin d’ajouter une couleur.

• Depuis le dossier, tout en haut dans le 
bandeau récapitulatif du dossier, cliquer sur 
l’indicateur de la même manière afin d’y 
ajouter une couleur.

https://trajectoire.sante-ra.fr/Trajectoire/pages/AccesLibre/Contact.aspx?Utilisateur=1
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