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Ajouter les unités de 
votre structure
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Mise à jour : 28/08/2026
Objectif : Rendre actif son 
établissement en ajoutant les unités 
correspondantes

Prérequis : Disposer de l’habilitation 
« Référent structure aide et soins »

LES ÉTAPES

Créer une unité depuis le ROR
Sélectionner l’onglet « unités » et cliquer sur « Création d’une unité depuis le ROR ».

La liste de vos unités, renseignées dans le ROR, apparaîtra.
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Aller sur la fiche de votre établissement
• Cliquer sur l’onglet « Administration » puis « Etablissements ».

Une page s’ouvrira avec le nom de votre établissement sur lequel vous 
êtes référent

• Cliquer sur le crayon « Modifier » tout à droite pour modifier la fiche de 
votre établissement.
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Besoin d’aide ?

Contacter le support régional en cliquant ici →

Assistance

Assistance
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Cocher l’unité souhaitée à faire ressortir sur le ViaTrajectoire.

Cliquer ensuite sur le bouton « Créer l’unité »

Accéder à sa fiche unité
Vous pourrez ensuite consulter la fiche de chacune de vos unités.

Répéter l’action pour chaque unité à ajouter sur ViaTrajectoire.

Pour modifier des informations de votre unité, rendez-vous sur 
le ROR
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https://trajectoire.sante-ra.fr/Trajectoire/pages/AccesLibre/Contact.aspx?Utilisateur=1

	1ère page
	Diapositive 1
	Diapositive 2


