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IMPORTER LES DECISIONS
D'ORIENTATION

Objectif : décrire la procédure d’import
des décisions d’orientation et la 27/07/2026
vérification de Uimport de ces données

Prérequis : détenir ’habilitation
« MDPH » dans Vialrajectoire

LES ETAPES

1 ) Limport des décisions d’orientation ESMS r—

Je suis demandeur en MDPH

L'import des décisions d’orientation ESMS se fait avec un fichier Rechercher un dossier
au format CSV, depuis le menu « HANDICAP » puis « Importer Do s e T
des décisions d’orientation ». S S IS AT

Gérer les événements

I Importer des décisions d'orientaﬁoEL

Importer le fichier CSV contenant les décision d’orientations issues de la CDAPH : \/S
1. Cliquer sur le bouton « Choisir un fichier »

2. Sélectionner le fichier (au format .csv)
3. Cliquer sur le bouton « Ouvrir »
4. Cliquer sur « Vérifier les décisions »
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Avec la mise en place du projet SI MDPH piloté par la CNSA, chaque MDPH peut
générer ce fichier directement via le logiciel métier interne. En cas de difficultés liées a
la génération de ce fichier, les professionnels des MDPH sont invitées a s’adresser a
leur éditeur de logiciel métier (S| MDPH). 1/3
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Une arientotion persan

Vérification de la présence des données obligatoires / avant import

Une premiere étape de vérification permet de contrbler la présence et la cohérence des
données obligatoires dans le fichier.

En cas d’erreur sur un fichier importé (données obligatoires manquantes, format...), un
message d’erreur apparait en rouge sur la ligne de la décision d’orientation comportant
une erreur et ’ensemble des décisions ESMS ne peut étre importé.

Handicap

Erreur dans la saisie d’informations pour un usager

N°individu  Identité  Date de naissance Date de dédsion Validité Catégorie / type de droits ~ ESMS Informations

1562 DONALDRifi  néfe) le 14/05/2001 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 115 Aucun Eswg] DRESTIEUS Sont Susieres lors Oa s vécication des kifcrmétices Stiguokes
4896 DONALDFifi  néfe) le 14/05/2001  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 11.5 Aucun ESMS TS, . g

9963 DONALD Loulou néfe) le 14/05/2001  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 11.6 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes

4745 DONALD Picsou néfe) le 26/02/1961  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 1399 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes

8988 CRI Aline néfe) le 14/08/1995  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 13.1 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes

Retour  Importer les décisions

Erreur du format du fichier

ERREUR CSVOO1F : Ia ligne 20 du fichier CSV n'est pas conforme au format attendu

N° individu Identité Date de naissance Date de décision Validité Catégorie / type de droits ~ ESMS Informations

1562 DONALD Riri néfe) le 14/05/2001  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 11.5 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes
489 DONALD Fifi néle) le 14/05/2001  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 11.5 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes
9963 DONALD Loulou né{e) le 14/05/2001  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 11.6 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes
4745 DONALD Picsou né(e) le 26/02/1961  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 13.99 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes
8988 CRI Aline né(e) le 14/08/1995  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 13.1 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes

Importer les décisions  Retour

Dans les deux cas présentés ci-dessus, le bouton « Import des décisions » est non
cliquable. Des modifications sur le fichier d’import doivent alors étre réalisées.

Import des lighes du fichier CSV

L'import des données dans la base Vialrajectoire est possible dés lors que toutes les
données obligatoires sont vérifiées.

MOPH | 61 - MDPH de I'Ome

Importer des décisions prises par la CDAPH

Aucun fichicr n...6é sélectionné | Vérifier les décisions

N° individu Identité  Date de naissance  Date de décision Validité Catégorie / type de droits ~ ESMS Informations

1562 DONALD Riri née) le 14/05/2001  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 11.5 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes
4896 DONALD Fifi néfe) le 14/05/2001  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 11.5 Aucun ESMS  Les informations obligatoires semblent présentes
9963 DONALD Loulou né(e) le 14/05/2001  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 11.6 Aucun ESM5 Les informations obligatoires semblent présentes
4745 DONALD Picsou néfe) le 26/02/1961  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 2u 10/12/2025 Type de droit 13.99 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes
8388 CRI Aline né(e) le 14/08/1995  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 13.1 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes

Importer les décisions [Retour

Au clic sur « Importer les décisions », une fenétre s’affiche, indiquant que U'import est en
cours de traitement :

L'import des décisions d'orientation est en cours,
ne quittez pas cette page.

Vous serez averti lorsque |'import sera terminé.

ASTUCES

Les utilisateurs disposant de U’habilitation « MDPH » et ayant coché la case « réception
des mails » dans les informations de leur compte ViaTrajectoire seront informés par mail
de la réalisation de U'import (hnombre de décisions d’orientations importées avec succes.)
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4 Vérification de la cohérence des données / aprés import

Lorsque 'import est terminé, un récapitulatif des lignes du fichier permet de vérifier la
cohérence des informations importées.

Pour chaque ligne du fichier CSV, les données transmises sont récapitulées, et sont
signalées par des couleurs différentes en fonction de la réussite de U'import

Handicap

= la décision d’orientation a été importée, et aucune erreur n’est signalée (toutes
les informations ont été importées).

* Orange = la décision d’orientation a été importée, mais une erreur (au moins) a été
détectée. Certaines informations peuvent ne pas avoir été importées dans
ViaTrajectoire.

* Rouge = La décision d’orientation n’a pas été importée, car une erreur bloquante a été
identifiée. Le message d’erreur affiché précise Uerreur constatée.

N*individu  Identité  Date de naissance Date de décision Validité Catégorie / type de droits ~ ESMS Informations

1562 DONALD Riri  néfe) le 14/05/2001  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 11.5 Aucun ESMS  Les informatians obligatoires semblent présentes
4896 DONALDFifi  néle) le 14/05/2001  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 11.5 Aucun ESMS  Les informations obligatoires semblent présentes
9963 DONALD Laulou néfe) le 14/05/2001  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 116 Aucun ESMS Les informatians obligataires semblent présentes
4745 DONALD Picsou néfe) le 26/02/1961  décision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 1399 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes
8388 CRI Aline néle) le 14/08/1995  deécision du 05/12/2021 valable du 10/12/2021 au 10/12/2025 Type de droit 13.1 Aucun ESMS Les informations obligatoires semblent présentes

Réponses du service de création

Import terminé (5 ligne(s) traitée(s) en 01m50s)

N individu : 1562 : La décision d'orientation a été créée avec succés
L ficience, &

ience, <i elle existait déja dans ViaTrajectoire et qu'elle contenait des déficiences, elles ont 616 supprimeées

3 é1é créde avec succes

n d'arientation transmise ne contenait aucune déficience. i elle existait dja dans ViaTrajectoire et qu'elle contenait des déficiences, elles ont é1¢ supprimées
La décision d'arientation ne contenait aucune nofification

N individu : 9953 : La décision d'orientation a été créée avec succés

La d entati ucune deficience, si elle existait déji dans VisTrajectoire et qu'elie contenait des déficiences, elles ont été supprimées

Importer les décisions Retour

:> ASTUCES

Le résultat d’'un import peut étre retrouvé ultérieurement depuis la fonctionnalité
« Rechercher l'historique des imports », accessible depuis la page « Importer les

décisions d’orientation » :
Rechercher I'historique des imports

Date et heure de debut 1 |27/07/2026 | 0 : 0
Date et heure de fin 27/07/2026 & 23 : 59

Q Rechercher U Exporter

Besoin d’aide ?

Contacter le support régional en cliquant ici — M
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https://trajectoire.sante-ra.fr/Trajectoire/pages/AccesLibre/Contact.aspx?Utilisateur=1

	Diapositive 1
	Diapositive 2
	Diapositive 3

