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Mise à jour :  23/07/2026
Objectif : Créer une unité depuis le 
ROR

Prérequis :

- Etablissement synchronisée   

- Avoir l’habilitation « Référent ESMS »

- Unité existante dans le ROR

LES ÉTAPES

Ajouter une unité existante
Cliquez sur « Création d’une unité depuis le ROR 
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Accéder à l’onglet « Unité » de mon établissement
Depuis le menu « Administration » puis « Etablissements », ouvrir l’établissement concerné 
en cliquant sur         

Dans la fiche établissement, ouvrir l’onglet « Unités » 

Créer une unité depuis le ROR
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Deux possibilités : 

1) L’unité n’est pas présente : contacter le référent ROR pour que l’unité soit ajoutée 
dans le ROR

2) L’unité est présente  : cliquer sur l’unité puis « créer l’unité »
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3 Compléter les informations de l’unité
Dans l’onglet « Infos générales », remplir les champs obligatoires comme les données 
FINESS puis cliquer sur « Enregistrer » en bas de la page 

Contacter le support régional en cliquant ici →

Assistance

Assistance

• Ajouter des habilitations sur l’unité si des utilisateurs ont besoin d’accéder 
uniquement à cette unité.

• Si l’autorisation change (Exemple : SESSAD > IME), penser à modifier dans « Infos 
générales » de l’établissement, la rubrique « Type de droit et prestation ».

• Les données FINESS sont disponibles depuis la base https://finess.esante.gouv.fr/

ASTUCES

https://trajectoire.sante-ra.fr/Trajectoire/pages/AccesLibre/Contact.aspx?Utilisateur=1
https://finess.esante.gouv.fr/
https://finess.esante.gouv.fr/
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