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TRANSFERER LES
NOTIFICATIONS D’UNE
U NITE Receveurs

Handicap

Mise a jour : 06/05/2026
Objectif : transférer les notifications
présentes sur une unité vers une autre
au sein du méme ESMS

Prérequis : étre habilité comme
« Référent ESMS » et un des profils
« ESMS » sur ’établissement

LES ETAPES

<1> Enclencher la procédure de fermeture de Cunité

Depuis le menu « Administration » puis « Etablissements », ouvrir ’établissement concerné
encliquant sur ¢

Ouvrir longlet « Unités » dans la fiche établissement, puis cliquer sur « Fermer »

h Retour
B MAS DE BRIANCON

Infos générales Ressources et soins techniques Unités Habilitations
MGDIFIER / DEFINIR LES UNITES DE L'ETABLISSEMENT:

UNITES ADULTES HANDICAPES - HEBERGEMENT DES ADUL NDICAPES

Nom Discipline Made de prise en charge Clientéle Capacité théorique

+ Unité accueil permanent Accueil médicalisé pour adultes handicapés Hébergement Complet Internat Polyhandicap Modifier Fermer

+ Unité accueil temporaire Accueil médicalisé pour adultes handicapés Accueil temporaire avec hébergement Polyhandicap Modifier Fermer

B siouterune unité

Un pop-up s’ouvre, cliquer sur « Fermeture définitive » puis « Transférer les notifications »

Fermer x

Fermeture de ['unité Unité accueil permanent

Voulez-vous vraiment fermer I'unité Unité accueil permanent ?
Une fois fermée, I'unité ne pourra plus créer ou recevoir de demandes.
Pour fermer 'unité, veuillez indiguer le type de fermeture : fermeture temporaire / fermeture définitive,

Type de fermeture ™ | () Fermeture temporaire ® Fermeture définitive

Commentaire (motif de fermeture, date, durée...)

P

La fermeture de cette unité est impossible car il existe un ou plusieurs dossier(s) encore actif(s) dans ViaTrajectoire.

Nombre de dossiers ou de demandes présent{e)s dans le(s) tableau(x) de bord:

Handicap : & accompagnements) ﬂ

Pour procéder 3 la fermeture de l'unité, I des dossiers et recues doit étre finalisé, annulé ou archivé.

5i vous souhaitez inactiver en masse I'ensemble des notifications de I'unité (par exemple, parce qu'elle farme « physiquement » et ne prend plus en charge
d'usagers), vous pouvez cliquer sur le bouton = Inactiver toutes les notifications =.

5i vous souhaitez transférer les notifications de I'unité suite 3 un t inistratif (par ple, parce qu'elle ferme « physiquement » et ne prend
plus en charge d'usagers), vous pouvez cliquer sur le bouton = Transférer les notifications ».

Inactiver toutes les notifications  Transférer les notifications  Annuler

X
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Transférer les notifications et les accompagnements

Le tableau de bord affiche le nombre de notifications a transférer avant de pouvoir
procéder a la fermeture de l'unité.

Sélectionner en tout ou partie les notifications a transférer vers une ou plusieurs
autres unités pourindiquer que les usagers sont accompagnés ailleurs.

Handicap

A noter : Les notifications expirées ne sont pas transférables.

Apres avoir sélectionné les notifications a transférer (cases a cocheren début de
ligne ou case a cocher au niveau des en-tétes pour tout sélectionner), cliquer sur
« Transférer les notifications » :

Liste d'attente & Usagers entrés v
>
(0]
>
Transférer les notifications  Inactiver les notifications g
(a4
(O  Statut Depuis le Précision DUA Q C N?individu Sexe
y 7 oay 20/04/2026 E Ly O 2025050902 (49)  §
< 28022025 e s L (O 2004041018 (49)  #
57 28/02/2025
(Chanaement

Un pop-up s’ouvre pour sélectionner Uunité ou UESMS sur lequel transférer les
notifications, aprés vérifications, cliquer sur « Valider » :

Transfert des notifications Fermer x

Vous avez sélectionné 1 notifications a transférer.

Veuillez sélectionner l'unité de destination des notifications sélectionnées :
ESMS  MAS DE BRIANCON (490017498) -

Unité UNITE ACCUEIL PERMANENT (ACCUEIL PERMANENT)

A Veuillez vous assurer que le type de droit et la temporalité d'accueil de I'établissement de destination
sont cohérents avec celui de départ.

" Valider »{ Annuler

A

ASTUCES

Au clic sur « Valider » un message est affiché surle tableau de bord de transfert des
notifications pourindiquer le succes (en vert) ou 'échec (en rouge) du transfert.

Les notifications transférées dans l'unité de destination conservent leur statut et les
informations associées (date, notes...)
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C(D Inactiver les notifications

Liste d'attente & Usagers entrés

Transférer les notifications  Inactiver les notifications

CLD Fermer Cunité

le tableau de bord de transfert des notifications.

Un motif de fermeture sera demandé.

Fermeture de I'unité Unité accueil permanent

Voulez-vous vraiment fermer |'unité Unité accueil permanent ?
Une fois fermée, I'unité ne pourra plus créer ou recevoir de demandes.
Pour fermer l'unité, veuillez indiguer le type de fermeture : fermeture temporaire / fermeture définitive,

Type de fermeture ™ | ) Fermeture temporaire @ Fermeture définitive

Commentaire (motif de fermeture, date, durée...)

Besoin d’aide ?
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Le tableau de bord doit étre vide pour que la fermeture de Uunité soit possible.

Si certaines notifications ne doivent pas étre transférées (parce que l'usager n’est plus
accompagné par CESMS parexemple), ilest possible de les inactiver.

Retourner dans la fiche établissement pour procéder a la fermeture aprés avoir « vidé »

Fermer x

P

Valider Annuler

L

Handicap

Receveurs

D Contacter le support régional en cliquant ici — m
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https://trajectoire.sante-ra.fr/Trajectoire/pages/AccesLibre/Contact.aspx?Utilisateur=1
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