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DELEGUER DES DROITS
DE GESTION DE DOSSIER
VIATRAJECTOIRE

Médecins de ville

Transverse

Objectif : Effectuer une délégation de
droit 4 un assistant ou a un confrére Mise a jour : 06/07/2026

.— Prérequis : S’étre déja connecté a son

compte libéral ViaTrajectoire et 'avoir
validé

LES ETAPES
Ajouter une délégation de droits a un assistant
1 ) Sélectionner le menu "Mes délégations"

M=l rajectoire v

> »
CONSULTER LA LISTE DES PATIENTS CREER UN DOSSIER MON COMP MES DELEGATIONS MENTATION

= foowei] = Gérer mes délégations

(2 Commander une carte CPx (CPS/CPE/CPA) pour assistant

Si besoin, commander une carte CPx (CPS/CPE/CPA) obligatoire pour votre ou vos
assistant(s) en cliquant sur TOPS.

Vous pouvez autonser un professionel 3 vous assister dans la gestion de vos dossiers ViaTrajectoire en chquant sur le bouton “Ajouter une délégation de droits”™.

Votre assi doit obligatoi étre muni(e) d'une carte CPx (CPS/CPE/CPA) pour utiliser le logiciel

I Assistant(s) habilité(s) a gérer mes dossiers

| Pour commander une carte CPx, utilisez le servicelTOPSG'Ie’ (ANS)

x

(3 Ajouter une délégation de droits

Cliquer sur ajouter une délégation de droits

| Afficher I'historique Ajouter une délégation de droits I

k |
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@) Identifier Passistant

WERIrGjectore xy

* Dans la fenétre qui s’ouvre, renseigner les informations nécessaires et obligatoires
(identifiées par une étoile rouge)

* Choisir les droits que vous souhaitez accorder (par défaut, U'option écriture est
attribuée (décocher si besoin et/ou opter pour 'option de lecture uniquement si
besoin)

Transverse

* Déterminer la période souhaitée

* Cliquersur « Ajouter »

Ajouter une délégation de droits Fermer x

Pour habiliter un professionnel 3 vous assister dans la gestion de vos dossiers ViaTrajectoire, veuillez renseigner les informations

Choisissez les droits que vous souhaitez accorder a votre assistant(e) :

suivantes et cliquer sur le bouton “Ajouter”. Un mail permettant de valider la délégation de droits sera alors envoyé a I'adresse g
mail renseignée. S
Nom * ()]

©

Prénom* 0

£

Email * (@)

[O)

©

N

=

Droits* Assistant MDV

Accéder aux dossiers ! Ecriture v

Accéder aux données médicales f Ecriture v

Accéder aux données d'autonomie ¥ | Ecriture v

Délégation des droits valide du |-|3/10,'2025 | 3] aul | ¥ 6mois 1an 2ans Sans
;

Ajouter |Annuler

<4 Validation du professionnel a qui vous avez donné délégation

* Le professionnel doit cliquer sur le lien recu par courriel, no_reply.trajectoire, afin de
valider son acces.

no_reply.trajectoire [ViaTrajectoire Formation] Validation d'une délégation d'assistant MDV - Madame, Monsieur, Le docteur VIRGINIE MEDECIN'

Le docteur VIRGINIE MEDECIN RPPS0057145 vous a habilité a accéder aux dossiers qu'il gére.

Pour pouvoir y accéder, il vous faudra valider avec une carte professionnelie (CPS/CPE/CPA) cette habilitation en cliquant sur le lien ci-dessous (ou recopiez le dans votre navigateur).
hitps:/VTformation sante-ra fr/Trajectoire/pages/AccesLibre/ValidationPersonnelMDV.aspx?key=3d005eef-2e4a-48d3-abe9-954964dadd 15&type=1
Cette habilitation est valide du 12/09/2025 au 12/03/2026 k

Ajouter une délégation de droits a un autre médecin

Donner délégation a un autre médecin

* Cliquersur ajouter une délégation de droits

Médecin(s) habilité(s) & gérer mes dossiers |

Nom Prénom Utilisateur de ViaTrajectoire Début de délégation Fin de délégation

Vous n'avez aucun médecin habilité & gérer vos dossiers,

Afficher I'historique I Ajouter une délégation de droits '

DELEGUER DES DROITS DE GESTION DE
DOSSIER

2/3



iRt rojectoire sy
2 Identifier le médecin confrere

* Dans la fenétre qui s’ouvre, renseigner le nom, prénom et code postal du médecin

* Cliquersurrechercher

» Vérifier, et sélectionner le médecin dans la liste de droite (il peuty avoir plusieurs options)

Ajouter une délégation de droits Fermer x

Transverse

* Vious devez repselgner gy moine le nom prénom ou e code postal.

ITHOMAS ANNE-LISE Sélectionner »
Nem  THOMAS

| 3

Prénom | anne-lise

Code postal

AGENCE L'annuaire national des médecins est fourni
DU NUMERIQUE '

a
\“ EN SANTE I'aANS-santé, Il publie les informations relatives a
porteurs de carte CPx produites par le GIP-CPS.

* Dans la fenétre qui s’ouvre renseigner la date de validité de la délégation

* Cliquersur ajouter

Q

S

()]

©

)]

£

O

[O)

3

Ajouter une délégation de droits Fermer x s

Nom THOMAS
Prénom ANNE-LISE
=3

Valide du | 1311072025

ASTUCES

* Vous avez unevisibilité sur les professionnels a qui vous avez donné une délégation

Nom Prémom Adresse mail Utilisateur de ViaTrajectoire Droits Début de droits Fin de droits

COFTERE ELLIE support_vistrajectoire_ga@esante-bretagne.fr Vair 13/10/2025 13/04/2026 x i

+ Atout momentvous pouvez: Supprimer X modifier & la ou les délégations

‘Hom

COPTERE BLLE suppart e_gaGesante brelagne fr

Atticher Ihistorique Ajouter une délégation de droits

* Siun médecin vous a attribué une délégation vous aurez également cette information
| Mes habilitations sur les dossiers de mes confréres|

] Nom Prénom Début de délégation Fin de délégation

* Cliquer sur afficher Uhistorique pour consulter Uhistorique des délégations que vous
avez accordeées |

Afficher |'historique k

Besoin d’aide ?

Contacter le support régional en cliquant ici — Assistance

DELEGUER DES DROITS DE GESTION DE
DOSSIER
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https://trajectoire.sante-ra.fr/Trajectoire/pages/AccesLibre/Contact.aspx?Utilisateur=1
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