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DECRIRE SON ESMS
DANS L'ANNUAIRE Tt
HANDICAP

R EEE NS

Objectif :

Optimiser la description de son ESMS Mise & jour : 31/05/2026
pour s’assurer d'étre correctement

visible dans U'annuaire

Prérequis :

Avoir un profil « référent ESMS »

Etre décrit dans le ROR et synchronisé
avec Vialrajectoire

LES ETAPES

@ Se rendre dans la fiche établissement
Depuis le menu ADMINISTRATION - Etablissement cliquer sur le crayon f en bout de ligne.
La fiche se découpe en 4 onglets :

Infos générales, Ressources et soins techniques, Unités, Habilitations

IME LE ROCHER FLEURI

| Infos générales Ressources et soins technigues Unités Habilitations

S

C2> Compléter Uonglet « Informations générales » ¢oosse]

* La géolocalisation de 'établissement est obligatoire, et nous vous conseillons de
compléter le descriptif, Uitinéraire d’acceés, ajouter des liens d’acceés au site internet
dans autres et/ou des photographies de ’établissement.

* Cocherle ou les types de droits et prestation est obligatoire également. Cela permet
d’étre visible dans Uannuaire lors de larecherche des professionnels ou bien des
usagers.

Types de droit et prestation

Types de droit et prestation pris en charge par 'ESMS* i
?.1 - Orientation vers un Institut médico-éducatif (IME)

(3 7.2 - Orientation vers un Institut d'éducation motrice (IEN)
(0 7.3 - Orientation vers un institut pour déficients auditifs

(J 7.4 - Orientation vers un institut pour déficients visuels

A Sirien n’est coché, vous n’apparaitrez pas dans les recherches des utilisateurs de 'annuaire.
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A Les coordonnées du directeur sont visibles dans 'annuaire.

3 ) Compléter longlet « Ressources et soins techniques »

Cocherle matériel et les ressources disponible dans la structure. Certaines cases
n’existent pas dans le ROR et sont a cocherici pour compléter votre description.

Handicap

<4 Compléter ’onglet « Unité » 5
Depuis le bouton « Création d’une unité depuis le ROR » vous devez ajouter les unités
décrites dans le ROR . Pourrappel le "nom" des unités doit étre en lien avec les agréments

Finess.

Infos générales Ressources et soins techniques Prestations de confort Unités

MODIFIER / DEFIMIR LES UNITES DE L'ETABLISSEMENT:

Référents

Aucune unité déclarée

Création d'une unité depuis le ROR

Choisir Uunité a ouvrir depuis le ROR (a gauche) et cliquer sur «créer l'unité (a droite)

- o - Unité ROR sélectionnée
Création d'une unité depuis le ROR
Etablissement daﬂs |E‘ ROR Nom de l'unité P accueill temporaire
Champ d'activité Médico-social (MS)

Accueil de jour La Gaieté

m Catégorie d'organisation Foyer de vie (Etablissement d'z

(O] FV accueil temporaire Responsable de 'unité PROVOST David
Créer 'unité

* Compléterles "données Finess" puis "Enregistrer" : 'unité est ouverte

Données FINESS

Groupe de discipline* | [Adultes handicapés - Hébergement des adultes handicapés (fonctiet]

niscinline* | [Héberaement nuvert en fover nour adultes handicanés w |

(o)

) Compléter Uonglet « Habilitations »

* Ajouter, supprimer et prolonger les habilitations des professionnels de la structure.

* Cliquersur la croix rouge en bout de ligne, si vous souhaitez supprimer Uhabilitation

h
B \ME LE ROCHER FLEURI
Infos générales Ressources et soins techniques Unités Habilitations
profil [ Tous les profils ~ | Fin de validité Filtrer
Gestion des habilitations | -- Sélectionner -- ~ || Valider
- Sélectionner —
BRI . e abiaion AN T
_— P N HUSO  Du 04/07/2025
g Prolonger les habilitations Handicap - Référent ESMS Voir  au 04/07/2030 X
Supprimer les habilitations
b4 —pFJ)'umcry—n__l_ Snsssiccuwsssmspesso—w— Handicap - Référent ESMS S | 0 e 3

Voir  au 12/05/2031 R
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ASTUCES

* Nous vous conseillons de compléter le descriptif avec des éléments
spécifiques a ’TESMS comme le projetde 'établissement, le public
accueilli, les spécificités d’admission car c’est le premier visuel que
verront les utilisateurs de Uannuaire.

Handicap

* Mettre a jour les habilitations de l’établissement 1 fois par an, en
supprimant les habilitations et en les prolongeant pour éviter qu’elles se
suppriment automatiquement, apres la date defin.

* Avoir toujours au moins deux profils « référent ESMS »

Référents

Besoin d’aide ?

D Contacter le support régional en cliquant ici — M
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https://trajectoire.sante-ra.fr/Trajectoire/pages/AccesLibre/Contact.aspx?Utilisateur=1
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